	TRƯỜNG CAO ĐẲNG LÝ TỰ TRỌNG
THÀNH PHỐ HỒ CHÍ MINH

PHÒNG TC – HC – TH 
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc




TỜ TRÌNH
Về việc tiếp đoàn kiểm tra công tác văn thư, lưu trữ 
Kính gửi:
· Hiệu trưởng Trường Cao đẳng Lý Tự Trọng TPHCM;
· Trưởng phòng Kế hoạch – Tài chính.
Căn cứ công văn số 22/KH-CCVTLT ngày 02 tháng 02 năm 2018 của Chi cục Văn thư – Lưu trữ về Kế hoạch kiểm tra công tác Văn thư – Lưu trữ năm 2018;

Căn cứ công văn số 53/CCVTLT-QL ngày 29 tháng 3 năm 2018 của Chi cục Văn thư – Lưu trữ về lịch kiểm tra công tác văn thư lưu trữ năm 2018; 

Thời gian Chi cục Văn thư – Lưu trữ kiểm tra tại trường vào lúc 8 giờ 30 ngày 12 tháng 4 năm 2018.

Thành phần tham dự đoàn kiểm tra

1. Bà Đinh Hồng Minh, Phó hiệu trưởng, Trưởng đoàn;

2. Ông Lê Xuân Thiện, Trưởng phòng TC-HC-TH, thành viên;

3. Ông Nguyễn Thành Nam, Phó trưởng phòng TC-HC-TH thành viên;

4. Bà Thái Thị My Sa, Nhân viên Phòng TS-ĐT, thành viên;

5. Ông Nguyễn Văn Chì, Viên chức Phòng TC-HC-TH thành viên;

6. Bà Nguyễn Thị Vân, Nhân viên Phòng TC-HC-TH thành viên.
Thành phần đoàn kiểm tra thực hiện các nhiệm vụ theo trình tự sau:
Tiếp đoàn tại Phòng họp trường.
Ông Lê Xuân Thiện đọc báo cáo, đề xuất khó khăn, vướng mắc kiến nghị của trường. 
Bà Thái Thị My Sa, tiếp đoàn kiểm tra thực tế tại bộ phận Văn thư.

Ông Nguyễn Văn Chì, Bà Nguyễn Thị Vân tiếp đoàn kiểm tra thực tế tại Kho Lưu trữ nhà trường.
Bà Nguyễn Thị Vân phục vụ nước uống, bánh trái.
· Dự trù kinh phí: 3.000.000 (Chi phí mời cơm trưa, bánh trái)




Thành phố Hồ Chí Minh, ngày 06 tháng 04 năm 2018     
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